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Раздел 1. Комплекс основных характеристик программы 

1.1 Пояснительная записка 

Образовательная      программа      дополнительного      образования     

детей «Мультимедиа технологии» разработана на основе рабочей программы 

основного общего образования «Информатика» 5-7 классы ФГАУ «Фонд 

новых форм развития образования», Москва, 2020 год. 

Дополнительная общеобразовательная общеразвивающая 

программа по шахматам «Мультимедиа технологии» составлена в 

соответствии с: 

- Распоряжение Департамента образования Владимирской области 

«Об утверждении Правил персонифицированного финансирования 

дополнительного образования детей во Владимирской области» (от 28.04.2020 

г. № 475); 

- Распоряжение Департамента образования Владимирской области 

«Об утверждении Плана работы и целевых показателей концепции развития 

дополнительного образования детей Владимирской области до 2030 года» (от 

02.08.2022 г. № 735-р). 

 

Актуальность 

Программа данного курса посвящена обучению школьников умению 

работать с текстовыми редакторами и умению создавать презентации в 

различных компьютерных программах, а также совместно работать над 

созданием и редактированием документов на сервисе Google-docs. Занятия 

данного курса направлены на развитие мышления, логики, творческого 

потенциала учеников. Программа ориентирована на использование 

получаемых знаний для разработки реальных проектов. Курс содержит 

большое количество творческих заданий (именуемых Кейсами). 

Образовательная      программа      дополнительного      образования     

детей «Мультимедиа технологии» имеет техническую направленность с 



4  

применением развивающих технологий в обучении и рассчитана для детей с 10 

до 12 лет. Группы формируются по 8-12 человек. 

Сроки реализации программы. 

Обучение по данной программе проходит в течение одного года. 

Количество часов на освоение программы – 72 часа. 

Форма обучения: очная. 

Формы организации образовательного процесса: проектная работа 

(решение кейса). 

Срок освоения программы: 1 год. 

Количество часов в год – 72  

Количество учебных недель - 36 

Количество часов в неделю – 2 часа в неделю. 

Продолжительность занятий: 2 академических часа. 

1.2 Цель и задачи программы 

Цель программы: 

Получение теоретических и практических знаний, умений и навыков в 

области современной информатики; формирование целостного 

мировоззрения, соответствующего современному уровню развития науки и 

общественной практики, учитывающего социальное, культурное, языковое, 

духовное многообразие современного мира. 

Задачи программы: 

Образовательные: 

- сформировать знания и умения учащихся в области средств, 

технологий создания, обработки и представления мультимедиа информации; 

- обучить учащихся принципам работы в текстовых и табличных 

редакторах; 

- познакомить учащихся с совместным редактированием документов; 

Развивающие: 

- способствовать развитию творческих способностей учащихся через 

создание проектов с использованием мультимедиа технологий; 



5  

- способствовать развитию композиционного мышления, 

художественного вкуса, графического видения, образного мышления, 

восприятию окружающего мира. 

Воспитывающие: 

- обеспечить возможность эстетического воспитания средствами 

компьютерных технологий как фактора современной эстетической среды; 

- обеспечить возможность воспитания информационной культуры 

учащихся, внимательности, аккуратности, дисциплинированности, 

усидчивости; 

- обеспечить возможность повышения компетентности учащихся в 

вопросах использования мультимедиа технологий и создания собственных 

мультимедиа проектов; 

- обеспечить возможность формирования навыков совместной 

деятельности и работы в команде. 

1.3 Содержание программы 

Учебный план 

 

№ 

п/п 
Наименование разделов и тем 

Количество часов Формы 

контроля всего теория практи

ка 

1 
Вводное занятие 1 0,5 0,5 Беседа 

Тестирование 

2 
Знакомство с офисным пакетом LibreOffice. 1 1   

3 
Сложное форматирование в LibreOffice 

Writer 

1 1   

4 

Кейс 1. Создание таинственного документа. 

 

1  1 Защита кейса 

5 
Кейс 2. О спорт, ты мир! 

 

1  1 Защита кейса 

6 

Кейс 3. Мини-Европа. 

 

4 0,5 3,5 Защита кейса 

7 Кейс 4. Школьный вечер 2 1 1 Защита кейса 

9 
Кейс 5. Создание пригласительных билетов 

на школьный вечер. 

2  2 Защита кейса 

10 

Кейс 6. Создание таблицы графика 

дежурств в классе. 

4  1 Защита кейса 

13 Кейс 7. Расписание уроков 2  2 Защита кейса 

14 

Кейс 8. Визитка 

 

2  2 Защита кейса 

https://ru.libreoffice.org/features/writer/
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16 
Кейс 9. Папка класса 8 2 6 Защита кейса 

17 Кейс 10. Как я учусь? 3 1 2 Защита кейса 

18 
Кейс 11. Задачи для друга. 

 

3 1 2 Защита кейса 

19 Кейс 12. Вернись назад. 1  1 Защита кейса 

20 Кейс 13. Таинственный текст. 5 2 3 Защита кейса 

21 
Кейс 14. Шаблон-реферат 1  1 Защита кейса 

22 
Кейс 15. Любимые блюда нашего класса 1  1 Защита кейса 

24 

Кейс 16. Проект на тему: «Текстовый 

редактор» 

2  2 Защита 

проекта 

25 

Знакомство с офисным пакетом LibreOffice 

Impress 

2 1 1  

26 
Кейс 18. Кто я? 1  1 Защита кейса 

27 

Кейс 19. Создание презентации ‘Страна, в 

которой я бы хотел побывать”. 

9 2 7 Защита кейса 

28 

Кейс 20. Создание презентации о вашем 

любимом виде спорта.  

1  1 Защита кейса 

29 

Кейс 21. Лучший шаблон для презентации 

мультфильма 

2  2 Защита кейса 

30 
Кейс 22. Создаем презентацию в группе. 4 2 2 Защита кейса 

31 
Кейс 23. Время экспериментов. 5 1 4 Защита кейса 

32 

Кейс 24. Создание презентации о своем 

городе, о своей школе. 

1  1 Защита кейса 

33 

Кейс 25. Окончательное оформление папки 

класса. 

1  1 Защита кейса 

34 
Итоговое занятие 1  1  

 Всего: 72 16 53  

 

Содержание учебного плана 

Занятие 1. Вводное занятие.  

Занятие 2. Знакомство с офисным пакетом LibreOffice.  

Загрузка и установка LibreOffice. Интерфейс редактора. 

Меню, панели инструментов, строка состояния. Режимы работы с 

документом. Создание нового документа, ввод текста. Сохранение, открытие 

и закрытие документа. Редактирование текста: копирование, вставка, 

перемещение, удаление фрагментов текста. Форматирование документа: 

шрифты, стили, размер шрифта. Работа с цветом. Отмена действий. 

Занятие 3. Сложное форматирование.  
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Межстрочный интервал, выравнивание, отступ, поля. Вставка 

специальных символов. Отображение непечатаемых символов. Буквица. 

Водяные знаки. 

Кейс 1. Создание таинственного документа. 

Представьте себе, что вы создаете таинственный документ, в котором 

описано место нахождения сокровища. Придумайте короткий текст, запишите 

его, отформатируйте его так, чтобы он красиво выглядел на листе. Добавьте 

водяные знаки, буквицу и какие-нибудь специальные символы. 

Занятие 4. Использование списков. 

Нумерованный список. Маркированный список. Многоуровневый 

список. Параметры списка. 

Кейс 2. О спорт, ты мир! 

Создайте многоуровневый список, в котором перечислите несколько, 

наиболее интересных вам видов спорта, у каждого вида спорта (на следующем 

уровне) перечислите нескольких наиболее известных атлетов, а у каждого 

атлета (на следующем уровне) – несколько наиболее известных его 

достижений. Отформатируйте ваш список так, чтобы он выглядел красиво. 

Для поиска информации воспользуйтесь средой интернет. 

Занятие 5. Колонтитулы. Верхний и нижний колонтитулы. 

Форматирование колонтитулов. Прозрачность. Нумерация страниц. 

Кейс 3. Мини-Европа. 

Начнем работу над проектом Мини-Европа. Предыстория, которую 

рассказывает учитель: в некоторых европейских городах, например, в 

Брюсселе, есть парки, в которых расположены интересные европейские 

объекты в миниатюре (показать видео или презентацию). Мы создадим мини-

книжку, в которой будут представлены те европейские 

достопримечательности, которые вам бы хотелось увидеть. Выберите 4-6 

стран и найдите в интернете наиболее интересные достопримечательности 

(например, Франция - Эйфелева башня и т.п.), а также небольшой рассказ про 

них (можно воспользоваться Википедией). Расположите информацию про 
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каждую страну на отдельной странице, отформатируйте текст, добавьте 

нумерацию и колонтитулы (в колонтитулы можно вынести название страны 

или города). 

Занятие 6. Изображения в текстовых документах. 

Вставка рисунка в документ. Форматирование рисунка. Размер и 

положение рисунка. Обтекание текстом. 

Вставка фигур: линии, стрелки, многоугольники и т.п. 

Занятие 7. Продолжение работы над проектом Мини-Европа.  

Найдите в интернете фотографии выбранных вами 

достопримечательностей и разместите их в тексте. 

Занятие 8. Графика в текстовых документах. 

Текстовые эффекты. Надписи. Схемы. Редактор формул. 

Занятие 9. Завершение работы над проектом Мини-Европа.  

Дополните ваш проект текстовыми эффектами. Покажите вашу работу 

классу. 

Кейс 4. Создание буклета программы школьного вечера.  

Занятие 10-11. Выполнение кейса. Придумайте программу какого 

школьного вечера вы будете создавать. Разработать и представить. 

Кейс 5. Создание пригласительных билетов на школьный вечер. 

Занятие 12. Создание таблиц. 

Вставка таблицы в документ. Добавление строк и столбцов в таблицу. 

Ширина столбцов и высота строк таблицы. Внешние и внутренние границы 

таблицы. 

Занятие 13. Работа с таблицами. 

Название таблицы. Объединение ячеек. Разбиение ячеек. Направление 

текста в ячейке. Изменение фона ячейки, таблицы. Изменение границ таблицы. 

Кейс 6. Создание таблицы графика дежурств в классе. 

Занятие 14. Выполнение кейса. Создать по шаблону график дежурств в 

своем классе. 

Занятие 15. Печать документа. 
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Параметры страницы. Нумерация страниц. Выбор страниц для печати. 

Предварительный просмотр. Печать документа. 

Занятие 16-17. Практическая работа. Создание сложных таблиц. 

Кейс 7. Расписание уроков. 

Занятие 18-19. Создайте таблицу Расписание уроков. Придумайте, как 

сделать ее необычной, какого цвета будут ячейки, как будут располагаться 

столбцы? 

Самый простой вариант: 

 

Кейс 8. Создай свою визитку. 

Занятие 20. Знакомство с Google-docs. 

Бесплатный сервис. Облачное хранилище. Обмен файлами. 

Кроссплатформенность. Коллективная работа. 

Занятие 21. Начало работы с Google-docs. 

Учетная запись Gmail.  Google – диск. 

Кейс 9. (большой, на всю тему изучения Google-документов). Создание 

папки нашего класса. Начало. 

Каждый ребенок создает свой Google-документ, в котором будет 

собирать небольшой рассказ о себе, своих увлечениях. Учитель создает 

общую папку, а также Google-таблицу, в которой содержатся ссылки на 

странички ребят. 

Занятие 22. Работа с текстом в Google-docs. 
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Ввод и редактирование текста. Панель инструментов. 

Кейс 9. Где я ошибся? 

Работа в парах. Ученик создает гугл-документ, который открывает на 

доступ своему напарнику. В созданном документе он набирает (или берет из 

интернета небольшой текст), в котором нарочно делает ошибки. Напарник 

должен обнаружить все ошибки и их прокомментировать с помощью 

инструмента Комментарий. 

Занятие 23. Работа с текстом в Google-docs. 

Форматирование текста: шрифт, стиль, цвет, размер, выравнивание. 

Отступ. Межстрочный интервал. Экранная клавиатура. 

Кейс 9. Продолжение. Начнем наполнять файлы с информацией об 

учениках. Каждый ученик в своем файле пишет краткий рассказ про себя 

(меня зовут …, я учусь …, я увлекаюсь…, этим летом я был…, я хочу стать … 

и т.п.) и красиво форматирует текст. 

Занятие 24. Работа с изображениями. 

Вставка рисунка. Размер рисунка, поворот, положение, прозрачность, 

обтекание текстом. 

Кейс 9. Продолжение. Продолжаем наполнять файлы с информацией об 

учениках. Ребята дополняют файлы с рассказом о себе изображениями (часть, 

возможно, потребуется принести из дома, например, свою фотографию, 

фотографию домашнего животного, или фото из путешествий). К некоторым 

изображениям стоит добавить интересные эффекты. 

Занятие 25. Работа со списками. 

Маркированный список. Нумерованный список. Шаблоны списков. 

Сброс нумерации. 

Кейс 9. Продолжение. Дополните свой файл списком стран, в которых 

вы бы хотели побывать, к каждой стране добавьте вложенным списком 

несколько городов, к каждому городу – не сколько достопримечательностей 

этого города (тоже вложенным списком). 

Занятие 26. Работа с таблицами. 
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Вставка таблицы в документ. 

Вставка и удаление строк и столбцов в таблицу. Ширина и высота ячеек 

таблицы. 

Кейс 9. Продолжение. Дополните свой файл таблицей с вашим 

расписанием на неделю, и расписанием кружков. 

Занятие 27. Работа с таблицами. 

Объединение ячеек. Цвет фона. 

Цвет границ. Толщина границ. Стиль. 

Кейс 9. Продолжение. Красиво раскрасьте таблицу со своим 

расписанием, созданную на прошлом уроке. 

Занятие 28-29. Работа с диаграммами. 

Вставка диаграммы в документ. Google – Таблица. 

Виды диаграмм: линейчатая, столбчатая, круговая, график. Область 

диаграммы, название, легенда. 

Расширенные настройки. 

Функция sparkline для создания миниатюрной диаграммы внутри 

ячейки. 

Кейс 10. Как я учусь? 

Занятие 30. Возьмите свой дневник и создайте таблицу вида: 

 Сколько 

пятерок 

Сколько 

четверок 

Сколько 

троек 

Сколько 

двоек 

Математика     

Русский язык     

Английский 

язык 

    

География     

Физкультура     

Заполните ячейки с помощью дневника, записав туда все свои оценки, 

полученные за прошедшее время. Какие диаграммы вы сможете построить по 
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этой таблице? Постройте не менее трех диаграмм по получившийся таблице. 

Занятие 31. Работа с рисунками. Графический редактор внутри Google 

Docs. Линии, фигуры, текстовые поля. Инструмент Word Art. 

Кейс 10. Продолжение. С помощью изученных инструментов украсьте 

свой файл. 

Занятие 32. Работа с формулами. 

Вставка формулы в документ. Редактор формул. 

Кейс 11. Задачи для друга. 

Занятие 33. Возьмите учебник математики (или найдите задачи в 

интернете) и создайте для друга гугл-документ с пятью задачами, например, 

на решение уравнений. 

Занятие 34. Настройка стилей в Google – docs. 

Создание своих стилей. 

Шрифт, размер, цвет, междустрочный интервал, эффекты. 

Занятие 35. История изменений в Google – docs. 

Хронология изменений документа. Возврат к нужной версии документа. 

Кейс 12. Вернись назад. 

Разбейтесь на пары. Зайдите в файл (из кейса 9) своего напарника, и 

внесите в него несколько изменений. Задача каждого ученика – восстановить 

версию до исправления. 

Занятие 36. Полезные сервисы в Google – docs. 

Статистика. Проверка правописания. Автозамена. Голосовой ввод. 

GOOGLETRANSLATE и DETECTLANGUAGE 

Кейс 13. Таинственный текст. 

Разбейтесь на пары. Создайте Google-таблицу. Запишите таинственное 

послание на русском языке, затем с помощью любого онлайн-переводчика 

переведите это послание на какой-нибудь язык, отличный от русского и 

английского, запишите результат в ячейке своей таблицы. Откройте доступ к 

таблице вашему напарнику. С помощью функций DETECTLANGUAGE 

определите, на каком языке записан текст в файле, который вам открыли. С 
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помощью функции GOOGLETRANSLATE переведите этот текст на русский 

язык. 

Занятие 37. Настройки доступа в Google – docs. 

Доступ по ссылке. 

Уровни доступа: выключено, просматривать, комментировать, 

редактировать. 

Доступ определенным пользователям. Общий доступ. 

Доступ к папке с файлами. 

Занятие 38. Совместная работа над документом. 

Комментарии. Посоветовать правки. Закладки. 

Интеграция с Google Keep. Веб-буфер обмена. 

Занятие 39. Горячие клавиши. 

Сервис. Навигация. 

Форматирование текста. Форматирование абзаца. 

Редактирование. 

Занятие 40. Плагины для Google – docs. 

Установка плагинов из интернет-магазина Chrome 

Google Docs offline – позволяет создавать документы при отсутствии 

подключения к Интернет. 

Занятие 41. Галерея шаблонов в Google – Docs. 

При создании стандартного документа, например, письмо или резюме 

можно воспользоваться заранее настроенным шаблоном. 

Кейс 14. Шаблон-реферат 

Занятие 42. С помощью шаблона «Реферат» подготовьте небольшой 

рассказ о своем увлечении, может быть, это любимый вид спорта, решение 

задач, а, возможно, вы напишете о любимом домашнем животном. 

Кейс 15. Любимые блюда нашего класса 

Каждый ученик с помощью шаблона «Рецепт» создает рецепт своего 

любимого блюда. Затем в созданную учителем таблицу каждый добавляет 

строку со своей фамилией и именем и ссылкой на файл, содержащий рецепт. 
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Занятие 43. Публикация документов. 

Организация коллективной работы с документами. Настройка прав 

доступа. 

Кейс 16. Проект по теме: «Текстовый редактор». 

Занятие №44 - 45. Учащиеся самостоятельно или в парах выполняют 

индивидуальный проект, согласованный с учителем. Как итог, можно 

провести конкурс проектов. 

Знакомство с офисным пакетом LibreOffice Impress.  

Интерфейс LibreOffice Impress. Меню, панели инструментов, строка 

состояния. Режимы работы с документом. 

Занятие № 46. Правила создания презентации. Сценарий презентации. 

Баланс изображений и текста. Выбор минимального количества необходимых 

цветов для всех слайдов. Выбор минимального количества шрифтов для всех 

слайдов. Повышенный контраст слайдов. Больше реальных примеров, меньше 

скучной теории. 

Занятие № 47. Этапы работы с документом. Создание новой 

презентации, добавление. Сохранение, открытие и закрытие документа. 

Редактирование презентации: копирование, вставка, перемещение, удаление 

слайдов. Отмена действий. 

Кейс 18. Кто я? 

Создайте презентацию о себе: как вас зовут, что вы любите, чем 

увлекаетесь? 

Занятие № 48. Главное окно Impress. 

Панель слайдов. Рабочая область. Боковая панель. 

Кейс 19. Создание презентации ‘Страна, в которой я бы хотел побывать”. 

Занятие № 49. Панель слайдов. 

Добавить новый слайд. Скрыть слайд. Удалить слайд. Переименовать 

слайд. Дублировать слайд (копировать и вставить), (вырезать и вставить). 

Изменение последовательности слайдов в презентации. Изменение дизайна 

слайда. Изменение макетов слайдов одновременно для группы слайдов. 
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Кейс 19. Продолжение работы над презентацией.  

Занятие № 50. Боковая панель. Свойства. Смена слайда. Анимация. 

Мастер-слайды. Стили. Галерея. Навигатор. 

Занятие № 51. Панели инструментов. Стандартная. Рисование. 

Презентация. Форматирование текста. Добавление, удаление панелей 

инструментов. 

Кейс 19. Продолжение работы над презентацией, форматируем текст, 

добавляем подробности. 

Занятие № 52. Строка состояния. Информационное поле. Позиция 

курсора. Номер слайда. Стиль слайда. Масштаб. 

Занятие № 53. Анимированная смена слайдов. Эффекты перехода. 

Настройки для смены слайда (скорость, звук при смене слайда) Применение 

ко всем слайдам или только к выбранным. 

Кейс 19. Продолжение работы над презентацией. Добавьте к вашей 

презентации несколько фотографий достопримечательностей, настройте 

эффекты перехода. 

Занятие № 54. Демонстрация презентации. Полноэкранный режим. 

Параметры демонстрации. Настройка времени автоматической презентации. 

Конкурс презентаций. 

Занятие № 55. Возможности Google Slides. Бесплатный сервис. 

Облачное хранилище. Обмен файлами. Кроссплатформенность. Коллективная 

работа. 

Занятие № 56. Начало работы с Google Slides. Учетная запись Gmail. 

Google – диск. Конвертация презентации PowerPoint в Google Slides. 

Занятие № 57. Работа с приложением Google Slides. Создание 

презентации. Редактирование презентации. Приглашение соавторов. 

Кейс 20. Создание презентации о вашем любимом виде спорта.  

Занятие № 58. Шаблоны презентаций. Использование библиотеки 

шаблонов. Создание своего шаблона. Скрытие, отображение шаблонов. 

Кейс 21. Лучший шаблон для презентации мультфильма. Создайте свой 
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шаблон. 

Занятие № 59. Показ презентаций. Полноэкранный режим. Просмотр с 

заметками докладчика. Автоматическое переключение слайдов. Конкурс 

презентаций с прошлого урока. 

Занятие № 60. Настройки доступа в Google Slides. 

Доступ по ссылке. Уровни доступа: выключено, просматривать, 

комментировать, редактировать. Доступ определенным пользователям. 

Общий доступ. Доступ к папке с файлами. 

Кейс 22. Создаем презентацию в группе. 

Занятие № 61. Разделитесь на группы по 2-3 человека. Выберите, что 

вы хотите презентовать (рассказ о путешествии, что-то про интересный музей, 

история Лего и т.п.). Разработайте и создайте презентацию. Придумайте, как 

можно представить вашу презентацию всем вместе, разработайте план 

выступления. 

Занятие № 62. Дополнения Google Slides. Бизнес инструменты 

Образование. Работа. Социальные сети. Утилиты. Защита презентаций, 

созданных на прошлом уроке. 

Занятие № 63. Создание презентации на Prezi.com. Prezi.com - онлайн-

сервис для создания и редактирования презентаций. Бесплатная альтернатива 

MS PowerPoint. Используются облачные технологии. 

Занятие № 64. Начало работы на Prezi.com Регистрация на сайте. 

Тарифные планы. Бесплатный доступ для педагогов. Выбор шаблона. Вставка 

текста. Функция перемещения и вращения объектов. 

Кейс 23. Время экспериментов. 

Выберите любой шаблон и поэкспериментируйте, создав небольшой 

рассказ о себе. 

Занятие № 65. Создание презентации. Создаем рамки. Выбор темы. 

Добавление диаграммы. Выбор структуры. 

Занятие № 66. Создание презентации. Создаем маршруты для 

презентации. Использование готовых презентаций с ресурса prezi.com.  Печать 
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презентации. 

Занятие № 67. Коллективная работа. 

В редакторе Prezi появилась возможность в реальном времени работать 

над одной презентацией командой до 10 человек. Приглашение к 

коллективному редактированию. 

Занятия № 68-69. Практическая работа 

Кейс 24. Создание презентации о своем городе, о своей школе. 

Занятие 70. Каждый учащийся выбирает тему для презентации (о своем 

селе, о школе, достопримечательности села, о дом. культуре села, и т.д.), 

готовит и защищает. 

Кейс 25. Окончательное оформление папки класса. 

Занятие 71. На общем диске класса каждый ученик создает папку со 

своей фамилией, в папке размещает все созданные им в течение учебного года 

материалы. В общей папке должны быть также файл, содержащий ссылки на 

личные страницы и файл, содержащий ссылки. 

Занятие 72. Итоговое занятие. 

Подводится итог. Итоговое тестирование. 

1.4 Планируемые результаты 

Личностные: 

• широкие познавательные интересы, инициатива и 

любознательность, мотивы познания и творчества; готовность и способность 

учащихся к саморазвитию и реализации творческого потенциала в духовной и 

предметно-продуктивной деятельности за счет развития их образного, 

алгоритмического и логического мышления; 

• готовность к повышению своего образовательного уровня и 

продолжению обучения с использованием средств и методов информатики и 

ИКТ; 

• интерес к информатике и ИКТ, стремление использовать 

полученные знания в процессе обучения другим предметам и в жизни; 
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• способность связать учебное содержание с собственным 

жизненным опытом и личными смыслами, понять значимость подготовки в 

области информатики и ИКТ в условиях развития информационного 

общества; 

• готовность к самостоятельным поступкам и действиям, принятию 

ответственности за их результаты; готовность к осуществлению 

индивидуальной и коллективной информационной; 

• владение умениями организации собственной учебной 

деятельности, включающими: целеполагание как постановку учебной задачи 

на основе соотнесения того, что уже известно, и того, что требуется 

установить; 

• планирование – определение последовательности промежуточных 

целей с учетом конечного результата, разбиение задачи на подзадачи, 

разработка последовательности и структуры действий, необходимых для 

достижения цели при помощи фиксированного набора средств; 

• прогнозирование – предвосхищение результата; 

• контроль – интерпретация полученного результата, его 

соотнесение с имеющимися данными с целью установления соответствия или 

несоответствия (обнаружения ошибки); 

• коррекция – внесение необходимых дополнений и корректив в 

план действий в случае обнаружения ошибки; 

• оценка – осознание учащимся того, насколько качественно им 

решена учебно-познавательная задача; 

• владение основными универсальными умениями 

информационного характера: постановка и формулирование проблемы; 

• поиск и выделение необходимой информации, применение 

методов информационного поиска; 

• структурирование и визуализация информации; выбор наиболее 

эффективных способов решения задач в зависимости от конкретных; 
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• умение использовать термины «информация», «сообщение», 

«данные», «текст», «презентация»; понимание различий между 

употреблением этих терминов в обыденной речи и в информатике; 

• умение составлять линейные, разветвляющиеся и циклические 

алгоритмы управления исполнителями на языке программирования Скретч; 

• умение использовать логические значения, операции и выражения 

с ними; 

• овладение понятиями класс, объект, обработка событий; 

• умение создавать документы в текстовых редакторах и в 

программах для разработки презентаций; 

• способность к избирательному отношению к получаемой 

информации за счет умений ее анализа и критичного оценивания; 

ответственное отношение к информации с учетом правовых и этических 

аспектов ее распространения; 

• способность и готовность к принятию ценностей здорового образа 

жизни за счет знания основных гигиенических, эргономических и технических 

условий безопасной эксплуатации средств ИКТ. 

Метапредметные: 

• владение умениями организации собственной учебной 

деятельности, включающими: целеполагание как постановку учебной задачи 

на основе соотнесения того, что уже известно, и того, что требуется 

установить; 

• планирование – определение последовательности промежуточных 

целей с учетом конечного результата, разбиение задачи на подзадачи, 

разработка последовательности и структуры действий, необходимых для 

достижения цели при помощи фиксированного набора средств; 

• прогнозирование – предвосхищение результата; 

• контроль – интерпретация полученного результата, его 

соотнесение с имеющимися данными с целью установления соответствия или 

несоответствия (обнаружения ошибки); 
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• коррекция – внесение необходимых дополнений и корректив в 

план действий в случае обнаружения ошибки; 

• оценка – осознание учащимся того, насколько качественно им 

решена учебно-познавательная задача; 

• владение основными универсальными умениями 

информационного характера: постановка и формулирование проблемы; 

• поиск и выделение необходимой информации, применение 

методов информационного поиска; 

• структурирование и визуализация информации; выбор наиболее 

эффективных способов решения задач в зависимости от конкретных условий; 

• самостоятельное создание алгоритмов деятельности при решении 

проблем творческого и поискового характера; 

• владение основами продуктивного взаимодействия и 

сотрудничества со сверстниками и взрослыми: умение правильно, четко и 

однозначно сформулировать мысль в понятной собеседнику форме; 

• умение осуществлять в коллективе совместную информационную 

деятельность, в частности при выполнении проекта; 

• умение выступать перед аудиторией, представляя ей результаты 

своей работы с помощью средств ИКТ; 

• использование коммуникационных технологий в учебной 

деятельности и повседневной жизни. 

Предметные: 

• создавать и редактировать документы в текстовом процессоре; 

• работать с панелями инструментов текстового процессора; 

• работать с блоками текста: выделять, копировать, удалять; 

• использовать необходимые шрифты; 

• форматировать документ; 

• вставлять в документ таблицы, схемы, рисунки; 

• создавать и редактировать документы в Google – docs; 

• работать с инструментами Google – docs; 
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• размещать документы в облачном хранилище; 

• организовывать коллективную работу с документами; 

• настраивать права доступа к документам; 

• умение создавать и редактировать презентации в Impress; 

• умение создавать и редактировать презентации в Google Slides; 

• умение размещать документы в облачном хранилище, 

организовывать коллективную работу с документами, настраивать права 

доступа к документам; 

• умение выбирать способ представления своего проекта с 

использованием соответствующих программных средств. 

Раздел 2. Комплекс организационно-педагогических условий 

2.1. Формы аттестации и оценочные материалы 

1. Тестирование 

2. Практические занятия 

3. Творческие мини-проекты 

При организации практических занятий и творческих проектов 

формируются малые группы, состоящие из 2-3 учащихся. Для каждой группы 

выделяется отдельное рабочее место, состоящее из ноутбука и наушников.  

Контроль обучающихся осуществляется в следующих формах: мини-

конференция по защите проектов, внутригрупповой конкурс (соревнования), 

презентация (самопрезентация) проектов обучающихся и др. Кроме того, 

проводится входное и выходное тестирование обучающихся. 

 

2.2. Условия реализации программы 

1. Материально-технические условия  

Реализация программы предполагает наличие учебного 

кабинета с автоматизированными рабочими местами обучающихся. 

Оборудование учебного кабинета: 

• комплект мебели для обучающихся; 

• комплект мебели для преподавателя.  

Технические средства обучения: 
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• ноутбуки с предустановленным программным обеспечением; 

• доступ к сети Интернет; 

• интерактивная доска; 

• принтер; 

• сканер. 

2. Информационное обеспечение  

Перечень рекомендуемых учебных изданий, Интернет-ресурсов, 

дополнительной литературы. 

3. Методическое обеспечение 

Формы организации учебного занятия: 

- урок-консультация; 

- практикум; 

- урок-проект; 

- ролевая игра; 

- урок проверки и коррекции знаний и умений. 

- соревнование. 

4. Кадровое обеспечение программы: Шикерина Татьяна Сергеевна 

 

2.3. Календарно-учебный график 

Год 

обучения 

Дата 

начала 

занятий 

Дата 

окончания 

занятий 

Кол-во 

учебных 

Недель 

Кол-во 

учебных 

дней 

Кол-во 

учебных 

часов 

Режим занятий 

1 Сентябрь Май 36 36 72 2 часа в неделю 

 

2.4. Список литературы 

1. Для педагога: 

1) https://ru.libreoffice.org/ 

2) https://prezi.com/ 

3) Хахаев И. А., Кучинский В. Ф. Технологии обработки текстовой информации в 

LibreOffice. – СПб: Университет ИТМО, 2016. – 143 с. 

4) Инструкции по работе в libreoffice 

https://help.libreoffice.org/6.1/ru/text/swriter/guide/main.html 

https://prezi.com/
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5) Информационные технологии. Пакет офисных программ 

LibreOffice [Электронный ресурс]: лабораторный практикум / 

Н.Б. Руденко, Н.Н. Грачева, В.Н. Литвинов, Т.В. Жидченко, Е.В. 

Назарова. – Электрон. дан. – Зерноград: Азово-Черноморский 

инженерный институт ФГБОУ ВО ДГАУ, 2020. – 213 с. – Режим 

доступа: Локальная сеть Библиотеки Азово-Черноморского 

инженерного института ФГБОУ ВО Донской ГАУ 

1. Для обучающихся: 

1) https://ru.libreoffice.org/ 

2) https://prezi.com/ 

3) Полное руководство по Google Docs: все, о чем вы не знали, но 

боялись спросить https://texterra.ru/blog/polnoe-rukovodstvo-po-google-

docs.html 

4) Инструкции по работе в libreoffice 

https://help.libreoffice.org/6.1/ru/text/swriter/guide/main.html 

 

https://prezi.com/
https://texterra.ru/blog/polnoe-rukovodstvo-po-google-docs.html
https://texterra.ru/blog/polnoe-rukovodstvo-po-google-docs.html
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